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CÔNG TÁC THÁNG NĂM HỌC 2016 - 2017
THÁNG 7/2016
1. Hiệu trưởng dự Hội nghị đánh giá 5 năm thực hiện đề án bơi cho học sinh tiểu học giai đoạn 2010-2015.
    2. Thực hiện công tác tuyển sinh lớp 1 và tổ chức ôn tập cho học sinh chưa đạt chuẩn kiến thức kỹ năng.

    3. Xây dựng kế hoạch bồi dưỡng cán bộ giáo viên hè 2016 và năm học 2016-2017.
   4. Chỉ đạo cán bộ, giáo viên tham gia các lớp bồi dưỡng chuyên môn, nghiệp vụ do Sở, Phòng tổ chức. 

   5. Xây dựng kế hoạch XHHGD năm học 2016-2017.

THÁNG 8/2016
1. Công tác tổ chức

- Họp BLĐ mở rộng, Họp Hội đồng phiên thứ nhất;

- Kí các loại hợp đồng: phục vụ bán trú, lao công dọn vệ sinh môi trường…

- Triển khai kế hoạch thi tuyển viên chức.

- Tổ chức chia tay BGH chuyển công tác và giáo viên nghỉ hưu.
2. Công tác chuyên môn

- Tổ chức cho GV đăng kí giờ dạy, xếp TKB, lịch dạy, Phân công chuyên môn; Học tập quy chế chuyên môn.
- Thực hiện kế hoạch bồi dưỡng hè đối với CBQL và GV;

- Báo cáo kết quả tuyển sinh lớp 1 từ ngày 15/7 - 25/7. Quy định nền nếp, hồ sơ CM. 
- Tổ chức chuyên đề  dạy Tiếng Việt 1 công nghệ và chuyên đề đổi mới PP dạy học lớp 2-5; 
           - Hoàn thiện báo cáo kết quả kiểm tra trong hè đối với học sinh chưa hoàn thành chương trình lớp học năm học 2015-2016.

           - Triển khai công tác PCGD-XMC năm 2016 (Điều tra và điều tra bổ sung  thông tin các hộ gia đình thực hiện từ 1/8 đến 31/8).
- Chuyên đề: Tập huấn về công tác PCGD-XMC.
         
 - Lập kế hoạch và triển khai công tác chuẩn bị khai giảng năm học mới.

          - Thực hiện Kế hoạch thời gian năm học 2016-2017: Ngày tựu trường 8/8/2016; ngày bắt đầu thực hiện chương trình 22/8/2016.
3. Công tác cơ sở vật chất, bán trú

- Tu sửa cơ sở vật chất, trang trí trường lớp, phân công phòng học mới.
- Kiểm tra CSVC đầu năm tổng hợp báo cáo Phòng giáo dục, địa phương, đón đoàn kiểm tra chuẩn lại sau 5 năm của Sở GD&ĐT.
- Triển khai đăng kí bán trú, xây dựng và thực hiện KH mua sắm CSVC bán trú, bàn giao đồ dùng bán trú cho GV phụ trách lớp bán trú; xây dựng nội quy lớưp bán trú, bếp bán trú.
- Hoàn thiện Kế hoạch XHHGD duyệt với UBND phường, phòng GD&ĐT.
4. Công tác Đoàn Đội và công tác khác

- Kiện toàn đội trống, các đội hình nghi lễ, đội văn nghệ, diễu hành, tổ chức luyện tập cho khai giảng. Tham gia tập huấn công tác Đoàn, Đội;

- Quyết toán tiền SGK, VPP với Phòng GDĐT;

- Phối hợp với CMHS triển khai đồng phục cho HS theo số lượng các lớp đăng kí.

- Y tế: Kiểm kê CSVC, đồ dùng, dụng cụ trang thiết bị ý tế. Triển khai Bảo hiểm Y tế, Bảo hiểm thân thể đối với CBGV và học sinh.

THÁNG 9/2016: Chủ đề: Truyền thống nhà trường

1. Công tác tổ chức

- Họp BLĐ mở rộng, họp hội đồng phiên thứ hai;

- Ra quyết định bổ nhiệm tổ trưởng, tổ phó chuyên môn;

- Tổ chức Ngày Toàn dân đưa trẻ đến trường và Khai giảng năm học mới.
- Thành lập Ban kiểm tra nội bộ; Ban chăm sóc sức khỏe trường học, tổ nghiệp vụ, tổ cộng tác viên thư viện, hội đồng Thi đua – Khen thưởng và các hội đồng tư vấn khác. 
- Xây dựng Kế hoạch năm học, các quy chế, duyệt PGD&ĐT, tổ chức Hội nghị viên chức cấp tổ, chuẩn bị các hồ sơ, điều kiện chuẩn bị Hội nghị VC cấp trường.
- Thông báo kế hoạch tuyển dụng viên chức, thu nộp hồ sơ đăng kí dự thi.
2. Công tác chuyên môn

- Hoàn hiện công tác PCGDTH năm 2016 (nhập số liệu vào phần mềm, tự kiểm tra). Đề nghị thị xã tiến hành kiểm tra công nhận.

- Báo cáo số liệu đầu năm CBGV - HS - CSVC; 
- Tham gia Hội nghị Tổng kết năm 2015-2016 và triển khai nhiệm vụ năm học 2016-2017. Tổ chức cho CBGVNV học nhiệm vụ năm học. 

- Xây dựng KH kiểm tra nội bộ. Chỉ đạo các tổ chuyên môn, các bộ phận và GV xây dựng kế hoạch năm học; 

- Kiểm tra chất lượng đầu năm môn Toán, Tiếng Việt lớp 2,3,4,5;  Kiểm tra thực hiện nền nếp đầu năm. Dự giờ GV hợp đồng, GV chuyển;
- Tiếp tục chỉ đạo các tổ chuyên môn thực hiện chuyên đề tháo gỡ vướng mắc trong dạy học (Từ khối 1 – khối 5)
- Chỉ đạo tổ chuyên môn 4+5 xây dựng và  thiết kế giáo án Eleaning dự thi.

- Chỉ đạo các tổ CM tham gia góp ý vào dự thảo sửa đổi thông tư 30 về đánh giá học sinh tiểu học của Bộ GD- ĐT.
- Chỉ đạo GV tổ chức học sinh tham gia các hội thi qua mạng Internet.
3. Công tác cơ sở vật chất, bán trú, thư viện – thiết bị
         - Chỉ đạo nhân viên phụ trách bàn giao CSVC các phòng học, phòng làm việc. 
- Hoàn thiện kế hoạch thu - chi ngoài ngân sách báo cáo UBND phường và phòng Giáo dục.

- Phối hợp với Công đoàn chỉ đạo ban thanh tra ND và CMHS kiểm tra đột xuất bếp ăn bán trú. Quyết toán mua CSVC bán trú đợt 1.
- Duyệt thiết kế, dự toán chi tiết nâng cấp sân trường. Lắp thêm hệ thống rửa tay đầu dãy nhà A3, nâng cấp hệ thống internet các dãy phòng học.
- Thư viện: giới thiệu sách chủ đề Chào mừng năm học mới thông qua cuốn sách ”Danh nhân Việt Nam”
+ Kiểm tra công tác đóng bọc, đồ dùng và bảo quản sách GK của HS;
+ Xây dựng kế hoạch và tổ chức sơ khảo thi Kể chuyện theo sách hưởng ứng Tuần lễ học tập suốt đời theo tấm gương đạo đức HCM.
4. Công tác Đoàn Đội

- Tổ chức Đại hội Chi đoàn, Đại hội Chi đội, Đại hội Liên đội;

-  Thực hiện chương trình rèn luyện đội viên: Nghi thức Đội và khéo tay hay làm
- Triển khai kí cam kết thực hiện ATGT và không vi phạm tệ nạn xã hội; 

- Thành lập đội Thiếu niên xung kích, đội Cờ đỏ, đội phụ trách Sao; Tập huấn công tác đội;      
-  HĐNGLL: 
+ Tổ chức ”Vui hội khai trường” chào mừng năm học mới 2016-2017.

+ Phối hợp với Đoàn thanh niên Nhà máy Điện tổ chức giao lưu văn nghệ Vui hội đêm Rằm. Chỉ đạo các lớp tổ chức Vui Trung thu tại lớp.
5. Công tác khác: 

- Chữ thập đỏ: Ủng hộ quỹ nhân đạo phường Phả Lại.

- Họp phụ huynh toàn trường. Tổ chức Hội nghị Ban đại diện CMHS thống nhất chương trình, nội dung phối kết hợp; thu chi ngoài ngân sách.
- Y tế tổ chức tuyên truyền về nội dung: xây dựng kế hoạch mua bổ sung thuốc, trang thiết bị y tế. Tổ chức tuyên truyền các bệnh về răng miệng thường gặp. Kiểm tra vệ sinh các lớp.
- Đón đoàn kiểm tra Phòng cháy, chữa cháy của Công an thị xã.

THÁNG 10/ 2016: Chủ đề: Nói lời hay - Làm việc tốt 

1. Công tác tổ chức

- Họp BLĐ mở rộng, họp hội đồng phiên thứ ba;

- Tổ chức Hội nghị CBVC vào  chiều ngày 06/10. Sau hội nghị, chỉ đạo các tổ, các bộ phận giao chỉ tiêu hoàn thiện các loại kế hoạch. Duyệt các loại kế hoạch trước 15/10.
- Hoàn thiện đăng kí thi đua, sáng kiến nộp Phòng GD, Phòng Nội vụ: trước ngày 15/10
- Phối hợp tổ chức thi tuyển viên chức (Khai mạc 30/9, Thi lý thuyết 1-2/10).

2. Công tác chuyên môn

- Cùng các đơn vị trường học trong phường đón đoàn kiểm tra công nhận kết quả PCGDTH năm 2016 của Sở GD&ĐT.

- Chỉ đạo thực hiện kế hoạch bồi dưỡng thường xuyên. Tập huấn điều chỉnh đánh giá học sinh (nếu có)
- Chỉ đạo GV tổ chức học sinh tham gia các hội thi qua mạng Internet.
- Hoàn thiện thiết kế bài giảng Elearning nộp PGD&ĐT trước ngày  10/10/2016.

- Tham gia giải bóng đá mini cấp thị xã

- Thực hiện kế hoạch kiểm tra chuyên môn nghiệp vụ, chuyên đề.
- Tổ chức chuyên đề rèn chữ viết cấp trường theo kế hoạch. Các tổ tiếp tục tổ chức chuyên đề tháo gỡ vướng mắc trong dạy học.
- Xây dựng kế hoạch thi GV dạy giỏi cấp trường. Triển khai hội giảng kết hợp thi GVG cấp trường (cuối tháng 10, đầu tháng 11)
3. Công tác cơ sở vật chất, bán trú, thư viện- thiết bị
- Thực hiện kế hoạch nâng cấp sân trường, hoàn thành lắp hệ thống rửa tay dãy nhà A3. Tiếp nhận bàn giao dãy phòng học mới. Mua sắm bổ sung CSVC phòng học mới. Chỉ đạo các lớp học mới trang trí lớp.
- Phối hợp với CMHS kiểm tra công tác VSATTP của bếp bán trú;

- Kiểm tra việc bảo quản cơ sở vật chất của các lớp, bếp bán trú, phòng làm việc;

-  Thư viện:  Phối hợp tổ chức chung kết hội thi Kể chuyện theo sách

+ Tổ chức giới thiệu sách mới chủ đề: Kỉ niệm ngày thành lập Hội liên hiệp phụ nữ VN 20/10: 1001 truyện mẹ kể con nghe. 

+ Triển khai công tác phục vụ bạn đọc, kiểm tra công tác tổ chức thư viện lớp học;

4. Công tác đoàn thể, công tác khác
- Công đoàn: Phối hợp  tổ chức các hoạt động kỷ niệm ngày thành lập Hội LHPN Việt Nam 20/10;

- Công tác Đội: 

+ Phát động cuộc vận động xây dựng Quỹ Đội theo công văn số 12-KH/HĐĐ ngày 12/9/2016 của Hội đồng Đội thị xã Chí Linh.
+ Tổ chức HĐNGLL hưởng ứng tuần lễ học tập suốt đời và chào mừng ngày Bác Hồ gửi thư cho ngành giáo dục 15/10: Chung kết hội thi kể chuyện theo sách. 
+ Tìm hiểu chương trình rèn luyện đội viên: Chăm học và nhà sử học nhỏ tuổi

+ Kiểm tra việc học thuộc 5 điều Bác Hồ dạy, Nội quy Trường - Lớp với HS lớp 3, 4&5; 

+ Phối hợp với GV thể dục triển khai dạy bài võ thuật cổ truyền, triển khai các bài múa tập thể theo quy định.
· Y tế: Xây dựng kế hoạch khám sức khoẻ ban đầu cho HS lần 1.

+ Tổ chức tuyên truyền: Rửa tay đúng cách và đi vệ sinh đúng nơi quy định. Kiểm tra vệ sinh các lớp, giám sát công tác cấp dưỡng, giao nhận thực phẩm.
THÁNG 11/ 2016: Chủ đề: Kính yêu thầy cô giáo

1.Công tác tổ chức

- Họp BLĐ mở rộng, họp hội đồng phiên thứ tư

- Chỉ đạo các tổ sơ kết thi đua đợt I,  bình bầu gương “Người tốt việc tốt làm theo đạo đức Hồ Chí Minh” ghi vào sổ; phát động thi đua đợt II;

- Phối hợp với công đoàn tổ chức gặp mặt các thế hệ nhà giáo kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11; Tổ chức tưởng niệm các nạn nhân tử vong vì tai nạn giao thông (Giờ chào cờ tuần 2)
- Phối hợp tổ chức thi tuyển viên chức: Nội dung thực hành.

- Báo cáo đề nghị công nhận ”Cơ quan đơn vị văn hóa năm 2016”
2. Công tác chuyên môn

- Chỉ đạo GV tổ chức cho HS thi Tiếng Anh, giải Toán trên mạng các vòng.
- Kiểm tra Vở sạch - Chữ đẹp cấp trường lần 1;

- Hoàn thành Hội giảng đợt 1 kết hợp hội thi Giáo viên giỏi cấp trường;
- Kiểm tra chuyên môn, nghiệp vụ, kiểm tra chuyên đề theo kế hoạch;

- Áp dụng chuyên đề đã triển khai tháng 10, tiếp tục chuyên đề theo kế hoạch  (Khối lớp 1)
- Xây dựng kế hoạch tổ chức hs tham gia hoạt động trải nghiệm thăm đơn vị bộ độ: Triển khai đăng kí khối 3-4-5.

3. Công tác cơ sở vật chất, bán trú, thư viện – thiết bị
- Nghiệm thu quyết toán  kinh phí nâng cấp sân trường, mua sắm CSVC phòng học mới.
- Kiểm tra nền nếp ăn ngủ của học sinh bán trú;

- Thư viện:

+ Kiểm tra phong trào đọc sách- truyện ở các lớp; Kiểm tra công tác giữ gìn và bảo quản SGK.

+ Giới thiệu sách mới chào mừng ngày 20/11, cuốn sách: Truyện về thầy cô và bạn bè. 

+ Duy trì hoạt động mô hình Thư viện lớp học, GV đăng kí làm đồ dùng;

 4. Công tác Đoàn Đội và công tác khác

- Đoàn đội: 

+ Sinh hoạt Đội, Sao theo chủ đề “ Kính yêu thầy cô giáo” 

+ Thực hiện rèn luyện chuyên hiệu: Nghi thức Đội. 
+ Sinh hoạt theo chủ đề: Trái tim người thầy 
- Y tế tổ chức tuyên truyền: Bảo vệ mắt, phòng tránh cận thị và các bệnh về mắt. Thực hiện KH kiểm tra sức khỏe ban đầu. Kiểm tra vệ sinh lớp học.
- Báo cáo đề nghị công nhận ”Trường học an toàn an ninh trật tự” 

- HĐNGLL: Tổ chức chương trình ”Tri ân thầy cô” chào mừng 20/11 vào thứ 6 ngày 18/11: Giao lưu văn nghệ cấp trường (các khối tổ chức sơ khảo, mỗi lớp 1 tiết mục có dàn dựng (không yêu cầu trang phục), chọn mỗi khối 2 tiết mục tham gia giao lưu chung kết, GV mỗi tổ 1 tiết mục có dàn dựng: Tổ 1 + VP, tổ 2+3, tổ 4+5).
THÁNG 12/ 2016: Chủ đề: Em yêu chú bộ đội

1. Công tác tổ chức

- Họp BLĐ mở rộng, họp hội đồng; 

- Tổ chức Hội nghị kiểm điểm đánh giá cán bộ quản lý năm 2016; Tổ chức kê khai tài sản đối với Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng, Kế toán;
- Kí hợp đồng làm việc với người trúng tuyển viên chức, hợp đồng lao động với người không trúng tuyển viên chức.
 2. Công tác chuyên môn

- Chỉ đạo hoàn thành chương trình kì I  trước ngày 29/12/2016. Nghỉ giữa học kỳ: 30/12/2016.
- Triển khai ôn tập học kì 1, chỉ đạo tổ chuyên môn và GV ra đề kiểm tra cuối HKI, tổ chức kiểm tra cuối học kỳ I, thực hiện tổng hợp đánh giá HS.
 - Kiểm tra chuyên môn, nghiệp vụ, chuyên đề theo kế hoạch 
 - Lựa chọn bồi dưỡng giáo viên thi Giáo viên dạy giỏi cấp thị xã đối với giáo viên dạy lớp 4, 5 và giáo viên Tiếng Anh (đầu tháng 12). 
- Kiểm tra Vở sạch - Chữ đẹp cấp trường lần 02: Các lớp tổ chức kiểm tra tại lớp, lựa chọn HS tham gia dự thi cấp trường, tỉ lệ tối thiểu 10%.

- Tổ chức thi Giải toán, Tiếng Anh trên mạng Internet cấp trường đối với HS khối 3,4,5 (Theo lịch của BTC)
- Kiểm tra công tác bồi dưỡng thường xuyên của GV kết hợp làm bài kiểm tra năng lực GVG cấp trường.
3. Công tác cơ sở vật chất, bán trú, thư viện – thiết bị
- Kiểm tra bếp, kho bán trú;

- Tổ chức kiểm kê tài sản, báo cáo tài công tác tài chính năm 2016;

- Thư viện: Triến khai SGK-VPP HKII, hoàn thiện đăng kí với PGD; giới thiệu sách mới chào mừng ngày 22/12, cuốn sách “ Danh tướng Lý Thường Kiệt”.
4. Công tác Đoàn Đội và công tác khác

- Phát động phong trào thi đua chào mừng Ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam và Ngày Quốc phòng toàn dân 22/12; 

- Thực hiện rèn luyện chuyên  hiệu Chăm học, Nhà sinh học nhỏ tuổi.
- Sinh hoạt Đội, Sao theo chủ đề “ Em yêu chú bộ đội”. Tìm hiểu một số gương anh hùng tiêu biểu.
- Kiểm tra công nhận chuyên hiệu đợt 1;

- Tổ chức HĐNGLL: Tổ chức học sinh khối 3-4-5 tham gia hoạt động trải nghiệm thăm đơn vị bộ đội.
- Kiểm tra việc học thuộc 5 điều Bác Hồ dạy, Nội quy Trường - Lớp với HS lớp 1&2;

- Kiểm tra hồ sơ sổ sách Chi đội, Sao nhi đồng.

- Quyết toán ngân sách năm 2016, kinh phí ngoài ngân sách học kì I.
THÁNG 01/ 2017: Chủ đề: Truyền thống văn hóa dân tộc

1. Công tác tổ chức

- Họp BLĐ mở rộng,  họp Hội đồng .
- Sơ kết kỳ 1, phát động thi đua đợt 2: đối với GV và HS, Bình xét gương “Người tốt- việc tốt” ghi sổ;

- Thông báo giao dự toán ngân sách năm 2017. Xây dựng Quy chế chi tiêu nội bộ
- Hoàn thành điều tra trẻ, xây dựng kế hoạch phát triển giáo dục năm học 2017 - 2018.
- Kí hợp đồng lao động với nhân viên bảo vệ.
2. Công tác chuyên môn

          - Thực hiện chương trình dạy học học kỳ II: 03/01/2017

- Kiểm tra chuyên môn, nghiệp vụ, chuyên đề GV theo kế hoạch;
- Hội giảng kết hợp thi giáo viên giỏi (thực hành tiết 2)
- Tổ chức chuyên đề khối lớp 1 (Tiếng Việt)

- Tham gia thi Tiếng Anh trên mạng cấp thị xã, giải Toán trên mạng theo lịch của ban tổ chức.
- Chỉ đạo GV hoàn thiện học bạ kì I;

- Báo cáo  quản lý cán bộ, EQMS, hồ sơ trường tiểu học  thời điểm giữa năm học.

          3. Công tác cơ sở vật chất, bán trú

- Kiểm kê cơ sở vật chất cuối kì I. Xây dựng sửa chữa CSVC bổ sung (nếu có)
- Phun thuốc muỗi cho các phòng học, phòng làm việc, chăm sóc vườn hoa cây cảnh.

- Thư viện giới thiệu sách mới với chủ đề: Mừng Đảng, mừng Xuân mới thông qua cuốn sách ”Kể chuyện phong tục Việt Nam”.
- Thiết bị: Bảo quản, tu sửa và đôn đốc GV sử dụng TB;

+ Tổ chức thi “Sử dụng đồ dùng dạy học” đối với GV (mỗi khối chọn cử 1 GV tham gia”;

4. Công tác Đoàn Đội và công tác khác

- Đoàn TN: Xây dựng KH trường học an toàn về ANTT.

- Đội: Đánh giá thực hiện chương trình “Rèn luyện đội viên”, “Dự bị Đội viên”, sơ kết công tác Đội; Phát động phong trào “Tết Vì bạn nghèo”;

+ Rèn luyện chuyên hiệu: Nhà sử học nhỏ tuổi; Vận động viên nhỏ tuổi 

+  Kết nạp Đội viên mới (đối với lớp 3);

+ Tổ chức HĐNGLL: Phối hợp với Y tế tổ chức giao lưu giáo dục kĩ năng sống, chủ đề: bảo vệ răng miệng.
- Y tế: Xây dựng và phối hợp TPT, tổ CM thực hiện kế hoạch sinh hoạt tập thể GD kĩ năng sống. Tuyên truyền phòng chống bệnh cảm cúm, kiểm tra vệ sinh lớp học, xây dựng kế hoạch mua thuốc đợt 2. 
- Họp liên tịch giữa lãnh đạo nhà trường với Ban Thường trực CMHS - họp CMHS toàn trường lần 2; Họp phụ huynh cuối kì I
THÁNG 02/ 2017: Chủ đề: Mừng Đảng - Mừng xuân

1.Công tác tổ chức

- Họp BLĐ mở rộng, họp hội đồng; 

- Treo băng zôn, khẩu hiệu mừng Đảng- mừng Xuân;

- Tổ chức cho CBGVNV nhà trường kí cam kết ”Không sử dụng pháo và tàng trữ chất cháy nổ”, thực hiện ATGT trong dịp Tết;

- Xây dựng kế hoạch phát triển giáo dục năm học 2017 - 2018;

- Tổ chức họp xét nâng lương trước thời hạn năm 2016, cá nhân đủ điều kiện làm nộp hồ sơ bình xét (đơn, QĐ nâng lương gần nhất, các giấy khen, giấy chứng nhận thành tích)
2. Công tác chuyên môn

- Kiểm tra chuyên môn, nghiệp vụ, chuyên đề theo kế hoạch;

- Phát động đợt thi đua dạy tốt học tốt lập thành tích mừng Đảng, mừng Xuân. Tổ chức Hội giảng mùa xuân. 

- Hoàn thiện Sáng kiến, tổ chức chấm cấp tổ, cấp trường, gửi cấp cơ sở
- Học sinh tham gia thi Olympic cấp học thị xã.

- Tham dự thi Giáo viên dạy giỏi cấp tỉnh  (nếu có)
3. Công tác cơ sở vật chất, bán trú, thư viện – thiết bị
- Phân công trực Tết. Tổ chức gặp mặt đầu xuân (buổi sáng ngày làm việc đầu tiên của năm mới)
- Thư viện giới thiệu sách mới: Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh.  Kiểm tra tình hình sử dụng, bảo quản SGK kì 2 của các lớp;

4. Công tác Đoàn Đội và công tác khác

- Đội: + Tổ chức cho HS nhà trường kí cam kết “Không sử dụng, tàng trữ pháo, chất nổ…”;

+ Kết nạp Đội viên mới lần 02 khối 3: 10-15em/lớp.
+ Rèn luyện chuyên hiệu: Nghệ sĩ nhỏ, Kỹ năng đội viên
- Tổ chức HĐNGLL: Tổ chức chương trình ”Tết vì bạn nghèo”; Chăm sóc di tích lịch sử, nghĩa trang liệt sĩ.
- Y tế: tổ chức tuyên truyền phòng chống cong vẹo cột sống, phối hợp tổ chức giáo dục kĩ năng sống.
THÁNG 3/ 2017: Chủ đề: Yêu quý mẹ và cô giáo

1.Công tác tổ chức

- Họp Ban lãnh đạo, họp Hội đồng; Bình xét gương “Người tốt- Việc tốt”- Sơ kết thi đua đợt 3;

- Phối hợp với Công đoàn tổ chức kỉ niệm ngày Quốc tế Phụ nữ 8/3: gặp mặt dâu rể.
- Hoàn thiện hồ sơ nâng lương TX, nâng lương  trước thời hạn trình Phòng Nội vụ thị xã phê duyệt.

2. Công tác chuyên môn

- Kiểm tra chuyên môn, chuyên đề, đột xuất theo kế hoạch;

- Triển khai cuộc thi Ý tưởng trẻ thơ toàn quốc, an toàn giao thông.

- HS tham gia thi giải toán trên mạng cấp thị xã đối với học sinh lớp 4, 5.

- Học sinh tham gia Giao lưu Tiếng  Anh Tiểu học Lớp 4 cấp tỉnh. 

- Học sinh tham gia thi Tiếng Anh trên mạng cấp tỉnh lớp 5 
- Tham dự thi GV dạy giỏi cấp tỉnh.
3. Công tác cơ sở vật chất, bán trú, thư viện – thiết bị
-  Kiểm tra công tác bán trú, bảo quản CSVC các lớp.
4. Công tác Đoàn Đội và công tác khác

- Công tác Đội: 
+ Phát động thi đua chào mừng ngày Thành lập Đoàn TNCSHCM 26/3;

+ Thực hiện rèn luyện chuyên hiệu: An toàn giao thông; Hữu nghị Quốc tế - + Kết nạp Đội viên mới lần 3;
+ Tổ chức HĐNGLL: Tổ chức các hoạt động chào mừng ngày 26/3. Khối 1,2 tham quan các di tích lịch sử địa phương hoặc thăm sân gôn Chí Linh.

- Chỉ đạo bộ phận kế toán quyết toán tài chính Quý I; 

- Thư viện: Kiểm tra phong trào đọc sách- truyện ở các lớp. Giới thiệu sách mới chào mừng ngày Quốc tế phụ nữ 8/3:  “Tình yêu bất tận của mẹ”. 
+ Tổ chức Hội thi Sử dụng đồ dùng giỏi.

· Y tế tổ chức tuyên truyền: Phòng chống bệnh theo mùa
THÁNG 4/ 2017: Chủ đề: Hòa bình và hữu nghị

1. Công tác tổ chức

-  Họp BLĐ mở rộng, họp Hội đồng
- Tổ chức các hoạt động chào mừng kỷ niệm ngày giải phóng Miền Nam, thống nhất đất nước.

- Thành lập hội đồng tự đánh giá, xây dựng Kế hoạch tự đánh giá, phân công nhiệm vụ cho các thành viên. Tập huấn công tác tự đánh giá.

2. Công tác chuyên môn

- Kiểm tra Viết chữ đẹp và VSCĐ cấp trường đợt cuối;

-  Tổ chức giao lưu học sinh giỏi toàn diện lớp 1,2,3,4,5 cấp trường.
- Tổ chức cho GV làm bài KT số 02 về bồi dưỡng GV;

- Tự kiểm tra đối chiếu chấm điểm thi đua;

- Kiểm tra chuyên môn, nghiệp vụ, chuyên đề giáo viên theo kế hoạch.

- Báo cáo kết quả thực hiện đề án Giáo dục bơi cho học sinh tiểu học.

- Tham gia Olympic cấp học, giao lưu Tiếng Anh, Toán mạng cấp tỉnh.

- HS lớp 5 tham gia giao lưu HS tiểu học Tài năng cấp tỉnh
3. Công tác cơ sở vật chất, bán trú, thư viện – thiết bị
- Phối hợp với CMHS kiểm tra công tác cấp dưỡng.

- Kiểm tra bảo quản cơ sở vật chất các lớp.

- Thư viện giới thiệu sách mới: Chào mừng ngày giải phóng Miền nam 30/4, cuốn sách ”Kể chuyện danh nhân nước nhà Trần Hưng Đạo”
+ Kiểm tra sử dụng SGK - đồ dùng  học tập các lớp.   Tổ chức cho học sinh đăng kí mua SGK năm học 2017-2018.

+ Thực hiện hoạt động chào mừng ngày Sách Việt Nam lần thứ 5: Trưng bày giới thiệu sách.
4. Công tác Đoàn Đội và công tác khác

- Tổ chức công nhận “ Rèn luyện đội viên” (Khối 4+5); hoàn thành chương trình “Dự bị đội viên” (Khối 1,2,3).
- Tổ chức HĐNGLL: Tổ chức ngày hội trưng bày giới thiệu sách hưởng ứng ngày Sách Việt Nam lần thứ 5 (Khối 3,4,5) kết hợp lễ hội chợ quê khối 1,2. 
- Y tế tổ chức tuyên truyền: Phòng chống đuối nước
THÁNG 5/ 2017: Chủ đề: Bác Hồ kính yêu

1. Công tác tổ chức

- Họp BLĐ mở rộng, Họp liên tịch, họp Hội đồng; 

- Thực hiện công khai theo quy định.

- Tổ chức Hội nghị CMHS toàn trường lần 3; Quyết toán thu- chi ngoài ngân sách, thảo luận xây dựng kế hoạch tổ chức các câu lạc bộ hè.
2. Công tác chuyên môn

- Chỉ đạo tổ chuyên môn, GV chủ nhiệm ra đề kiểm cuối năm học; Tổ chức kiểm tra, nghiệm thu chất lượng, xét hoàn thành chương trình lớp học, cấp học; 

- Tham gia thi Tin học trẻ cấp thị xã, Tiếng Anh trên mạng cấp toàn quốc (nếu có)

- Hoàn thiện học bạ, hồ sơ sổ sách. Kiểm tra công tác đánh giá học sinh.

- Tổ chức Lễ tuyên dương khen thưởng HS và Lễ ra trường cho HS lớp 5.

- Chỉ đạo xây dựng kế hoạch BDGV năm học 2017-2018
- Hoàn thiện các loại báo cáo cuối năm;

- Tổ chức đánh giá xếp loại CBGVNV cuối năm; đánh giá Hiệu trưởng, hiệu phó, giáo viên theo Chuẩn. Bình xét thi đua. Tổng kết năm học;

- Chỉ đạo các tổ thu thập minh chứng kiểm định chất lượng.
3. Công tác cơ sở vật chất, bán trú, thư viện – thiết bị
- Kiểm kê cơ sở vật chất, trang thiết bị đồ dùng. 
- Kiểm tra nề nếp bán trú, sinh hoạt trưa.

- Thư viện giới thiệu sách mới với chủ đề Mừng sinh nhật Bác thông qua cuốn sách “Bác Hồ với nhà giáo”. Triển khai phát SGK; quyết toán tiền SGK.

+ Tổ chức sưu tầm và trưng bày đồ dùng học tập (vào ngày tổng kết lớp cuối năm). 

- Xây dựng kế hoạch phòng chống lụt bão, kế hoạch sửa chữa CSVC trong hè;

- Phân công trực hè.

4. Công tác Đoàn Đội và công tác khác

- HĐNGLL: Tổ chức hoạt động chào mừng ngày thành lập Đội 15/5; ngày sinh nhật Bác 19/5: Tìm hiểu về Đội, đọc truyện đạo đức Bác Hồ.
+ Tổng kết công tác Đội. Bàn giao đội viên, nhi đồng về sinh hoạt hè tại địa phương 
- Y tế tổ chức tuyên truyền phòng chống tai nạn giao thông, đuối nước.
THÁNG 6/ 2017
1. Hoàn thiện hồ sơ thi đua gửi về Phòng GD–ĐT và Phòng nội vụ
2. Tổ chức cho CBGV tham quan, học tập hè 2017.

3. Xây dựng kế hoạch bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ hè 2017.

4. Tiếp tục thu thập minh chứng kiểm định chất lượng
5. Xây dựng kế hoạch mua sắm, tu sửa CSVC trong hè.
6. Thực hiện lịch trực, phòng chống lụt bão hè 2017

7. Tham gia giao lưu bơi khối 4,5 cấp thị xã, các hội thi cấp tỉnh, quốc gia theo lịch Ban tổ chức.
8. Tổ chức các câu lạc bộ hè 2017
THÁNG 7/ 2017

          1. Tham gia các lớp bồi dưỡng CBQL, GV do Phòng, Sở GD&ĐT tổ chức.

          2. Triển khai thực hiện sửa chữa CSVC, phòng học, mua sắm trang thiết bị chuẩn bị cho năm học mới.

          3. Xây dựng kế hoạch tuyển sinh học sinh lớp 1.

4. Lập danh mục minh chứng, chỉ đạo các nhóm viết phiếu đánh giá tiêu chí.
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